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1.1 Introduccion

El Ministerio de Educacion de la Nacion tiene la responsabilidad de
garantizar el acceso a una educacién con igualdad de oportunidades y
posibilidades, sin desequilibrios regionales ni inequidades sociales. Para
ello pone sus maximos esfuerzos con el fin de asegurar el funcionamiento
del sistema educativo fortaleciendo las capacidades de planificacion y
gestidén educativa de las jurisdicciones provinciales a las cuales asiste en
materia técnica y financiera.

A partir de la responsabilidad primaria sobre el registro y fiscalizacién de
los recursos financieros de la jurisdiccidon, asi como de las demandas y
consultas operativas de la gestion y tramitacion de los distintos planes y
programas educativos recibidas en la Subsecretaria de Coordinacion
Administrativa del Ministerio, se ha desarrollado el Médulo de Ejecucién y
Rendicién Escolar en el Sistema de Transferencias de Recursos Educativos
- SiTraREd, cuya implementaciéon fue aprobado por Resolucién ME N°
116/14.

El Mdédulo de Ejecucion y Rendicion Escolar tiene como objetivo constituir
un sistema de gestién informatico para la asistencia administrativa vy
financiera para las Instituciones Educativas, las Jurisdicciones Provinciales
y el Ministerio de Educacién Nacional.

El presente manual brinda informacion para la comprension del uso del
sistema y del circuito general de rendicion. En el mismo se describen
detalladamente los pasos que el operador escolar debe seguir para
consultar, cargar y presentar las rendiciones.
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1.2 Ejecucion Escolar y Circuito de Rendicion

El mddulo de Ejecucidon y Rendicién Escolar representa una herramienta
util para la ejecucion de los fondos que las escuelas reciben de Nacion.
Con él se podra realizar un seguimiento de los fondos ejecutados, obtener
informacion actualizada sobre los saldos y acceder a los estados por los
gue pasa una rendicion.

La escuela podra ver todas las acreditaciones que le fueron transferidas
diferenciadas segun su linea de accidon. Para cada acreditacién la escuela
podra ingresar los comprobantes de las ejecuciones hasta que el saldo
quede en cero. Una vez que la escuela haya completado el 100% de una
acreditacion deberd presentar la rendicion a la Jurisdiccidon Provincial.

A partir de alli la rendicion debe transitar por un circuito que consta de
dos instancias: el pasaje por la Jurisdiccion Provincial y el pasaje por la
Jurisdiccién Nacional. Cada instancia se ocupa de analizar las rendiciones
pudiendo aprobarlas o rechazarlas segun el resultado de su analisis. De
esta manera cada rendicidn pasa por una serie de “estados” que
determinan su evolucion.

En la etapa donde interviene la institucidon educativa podemos encontrar
los siguientes estados:

Todos: incluye todas las rendiciones en sus diferentes estados, inclusive
aquellas que aun no comenzaron a ser cargadas.

En proceso de carga (ESC): son las rendiciones que estan siendo
cargadas por el operador escolar y que aun no fueron cerradas.

Cerrada, disponible para ser aprobada (ESC): son aquellas
acreditaciones que fueron cargadas en su totalidad y ya fueron elevadas a
la provincia.

Una vez que la rendicion fue cerrada, queda disponible para la Jurisdiccion
Provincial. En esta instancia intervienen dos actores: el Operador
Provincial y el Referente Provincial. En esta etapa las rendiciones pasan
por los siguientes estados:

Ejecucion aprobada por Operador (PROV): aquellas rendiciones que
fueron verificadas por el Operador Provincial.
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Ejecucion rechazada por Operador (PROV): cuando la provincia
encuentra errores o irregularidades en la carga y deja disponible la
rendicion para que el operador escolar la modifique.

Cerrada, disponible para ser aprobada (PROV): son aquellas
rendiciones que el Operador Provincial ha aprobado y consolidado y deben
ser verificadas por el Referente Provincial.

Ejecucion aprobada por Referente (PROV): aquellas rendiciones que
fueron verificadas por el Referente Provincial y estan disponibles para que
el Responsable Primario las evalle.

Ejecucion rechazada por Referente (PROV): cuando el Referente
Provincial encuentra errores o irregularidades en la rendicidon, dejandola
disponible para que el Operador Provincial la revise.

Cuando las rendiciones son aprobadas por el Referente Provincial, éste las
envia a Nacion para que pasen por los ultimos actores: el Responsable
Primario y el Departamento Rendicion de Cuentas. A continuacion los
estados que surgen de esta etapa:

Ejecucion aprobada por Responsable Primario (NAC): cuando el
Responsable Primario, en el ambito del Ministerio de Educacién, evallua la
rendicion dejandola disponible para que el Departamento Rendicién de
Cuentas la analice.

Rendicion rechazada por Responsable Primario (NAC): cuando el
Responsable Primario, en el ambito del Ministerio de Educacién, encuentra
errores o irregularidades en la rendicion y la deja disponible para que la
Jurisdiccién Provincial la revise.

Rendicion rechazada por Rendiciones Nacion (NAC): cuando el
Departamento Rendicidon de Cuentas, en el ambito del Ministerio de
Educacién, encuentra errores o irregularidades en la rendicién y la deja
disponible para que el Responsable Primario la revise.

Rendicion Finalizada (NAC): cuando el Departamento Rendicion de
Cuentas otorga la aprobaciéon final y da por finalizado el circuito de
rendicion.

De esta manera, cuando la institucidn escolar inicie la ejecucién de una
acreditacion el estado serd "En proceso de carga (ESC)”, y una vez que
finalice la ejecucion su estado serd “Cerrada, disponible para ser
aprobada (ESC)”. La institucion solo volvera a intervenir en el circuito en
caso de que la Jurisdiccidn Provincial observe algun aspecto de la
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rendicion elevada. Por lo tanto cuando la rendicion se encuentre
“rechazada por Operador (PROV)” la institucidn escolar debe ingresar para
subsanarla.

En el grafico a continuacion se pueden ver todos los actores que
intervienen en el circuito junto con la documentacion que cada uno debe
elevar a la siguiente etapa’.

Cuando la institucion escolar finalice la ejecucién de cada acreditacion
deberd imprimir del sistema la “Planilla de Rendicion de Fondos
Institucionales”. Este reporte se debe imprimir por triplicado a los efectos
de enviar dos copias a la Jurisdiccion Provincial y archivar la restante.
Luego, una vez que la Jurisdiccidon Provincial autorice las rendiciones,
debe imprimir la planilla “Rendicion Escuelas - Consolidacion Provincial”
que emite el sistema. La Jurisdiccidon Provincial eleva esa planilla junto
con una copia de la planilla de rendicién escolar a Nacién. Finalmente, en
Nacion tanto el Responsable Primario como el Departamento Rendicion de
Cuentas deben imprimir un reporte para incorporar al expediente
administrativo junto con la documentacion recibida.

Escuela Jurisdiccién Provincial Jurisdiccién Nacién
Operador Operador Referente Responsable Dpto. Rendicién
Escolar Provincial Provincial Primario de cuentas
4
X3 X2 Se incluyen X1
Uno queda Uno queda en la en el exp. Se incluyen en
( enla provincia. Uno va ( junto con el exp.
Reporte escuela. al Responsable Reporte Reporte los Reporte Por sistema el
Escuelas Dosvana Primario + la Escuelas Responsable reportes Dpto. resto de los
la provincia tercer copia del Primario recibidos Rendicion roles se
reporte escuela dela de Cuentas pueden
~ de cada escuela provinciay imprimir el
que esté incluida los reporte con el
en la rendiciéon ‘ reportes de detalle de la
cada aprobacién
X2 '/ \ escuela para incluirlo
X1 en sus
X1 > X1 X1 archivos
\
X1
v
v

X1

l v v v

Expediente

v

! Los modelos de las planillas y reportes pueden verse en el Anexo.
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Gestion en Escuela
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2.1 Ingreso al Sistema

A través del portal de Internet del Ministerio de Educacion de la Nacion,
www.me.gov.ar, se puede acceder al Sistema de Transferencias de
Recursos Educativos, en donde se encuentra el mddulo de Ejecucion y
Rendicién Escolar. Para hacerlo, deberd ingresar en el link “Informacion
de Gestion”, como se expone a continuacion.

Educacion de calidad
para una sociedad mas justa

PRINCIPALES ESTRATEGIAS

Conectar Igualdad

Luego, se desplegara una pantalla en la que debera seleccionar la opcién
“Sistema de Transferencias de Recursos Educativos”.

Educacion Educacian Modalidades Farmacion docente y
primatia sECUndata dilliailss técrica

Consulta de Resoluci

Fecursos Humanos

Registro dnico de auc
gestion de intereses

Sistema de Transfere
Fecursos Educativos

Sisterma nacional de |
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Al ingresar, se desplegara la pantalla que se expone a continuacién en la
cual debera hacer clic en el link “Acceso al sistema de transferencia de
recursos educativos”

LOnsulta de Kesouciones

Sistema de Transferencia de Recursos Recursos Humanos
EdﬂCHﬁVDS Registro Unico de audiencias de
gestin de intereses

Accezo a la informacidon vinculada con los fondos transferidos por el Ministario
a Instituciones v Jurizdicciones provinciales,

Recursos Educativos

Acceso al Sistema de transferencia de Recursos Educativos " Sisterna nacional de hecas

A continuacién se solicitan los datos de usuario y clave para poder
acceder al mddulo de Ejecucion y Rendicién Escolar:

Iniciar Sesidn

Ll=zuaria

Contragefa

I Recordarme en este eguipo

[niciar Sesian

40lividd su Caontrasefia™
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2.2 Menu Principal

Una vez ingresado el usuario y contrasefna asignado para cada escuela, se
visualizara el siguiente menu principal:

Ministerio de
Educacion
Presidencia de la Nacion |

EJECUCION ESCUELAS ‘

Ooregar a Favaorikbos

Usuario: oe
Fecha:

Pagina Principal

Sucursales BMA

Cajeros Fed Link

Cajeros Banelco

Becas

Transferencias

Rendiciones

[= Ejecucion v Rendiciones

Ejecucion de Gastos "
Faormularios

Marales

En la opcidon “Ejecucion de Gastos” se ingresara al listado completo de
transferencias por linea de accién que recibié la escuela:
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Observaciones

Cuenta Lineade Accion Importe  Ejecutado Ejecutar| Prov./Mac.
PLAM DE MEJOR.A DE
L& ESCUELA En proceso de |,
6943020 SECLINDARTA - HORAS $15,393,00| & 2.500,00[2z/12/2011(24/12/2011 carga (ESC) ] Ir Wer (1)
IMNSTITUCTIOMNALES
ACCIONES DE En proceso de |,
/I e T e | §HE00,00)  § 4.800,0012/07/2011 |15/07/2011 Cargs (E5C) & Yer (1}
PIIE PROGRAMSA

En proceso de ®

GA53577| IMTEGRAL PARA LA | §2.500,00) ¢ 2.500,0029/04/201130/04/2011 carga (ESC)

IGUALDAD EDUCATIVA

Se visualizard un cuadro donde cada fila corresponde a una acreditacion
gue recibié la escuela y que debe ser rendida. Alli se pueden identificar
los siguientes datos:

1- Cuenta: la cuenta donde fue acreditada la transferencia

2- Linea de accién: la linea del Ministerio de Educacidon que transfiere
fondos para una actividad determinada.

3- Importe: el monto acreditado total

4- Ejecutado: el monto que la escuela tenga ejecutado, es decir, la suma
de los comprobantes que haya ingresado al sistema

5-Fecha Trans: la fecha de transferencia de fondos

6- Fecha Acred: la fecha de acreditacion efectiva en la cuenta de la
escuela

7- Etapa: el estado en el que se encuentra cada una de las acreditaciones

8- Ejecutar: en esta columna apareceran las opciones para ingresar a
cada acreditacion e impactar las ejecuciones.

9-Observaciones: alli se podran ver todos los cambios de estado que la
ejecucion tenga a lo largo del proceso general de rendicién asi como
también las observaciones que otros actores realicen sobre la misma.

En la parte superior de la pantalla se accede a un buscador por estado de
rendicion para facilitar la busqueda de acreditaciones determinadas:
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Lista de acreditaciones

Buscar

En procesa de carga (ESC) ¥
TaDos
En proceso de carga (ESC)

g a) Cerracs, disponible pars ser sprobacds (ESC)
\DE Ejecucidn aprobada por Operador (PROY)
Ejecucion rechazada por Operador (PROMW
IRAS $15.398,0 Cerrada, dizponible para ser aprobads (PROY) Ir rer
ES Ejecucidn aprobada por Referente (PROW)

Ejgcucidn rechazada por Referente (PROYV)

iEI"-.ITE $4.800,0 Ejecucion aprobada por Responzakle Primario (MAC) Ir et
14 Ejecucion rechazada por Responzable Primario (RAC)

L4 | $2z.500,00 Elecucion rechazada por Rendiciones Macidn (MAC) Ir Vet
TIVA 1 Ejecucion finalizada (kA - _
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2.3 Carga de Comprobantes

Para iniciar el proceso de carga el operador escolar debe identificar la
acreditacion por linea de accién y seleccionar la opcion “Ir” en la columna
“Ejecutar”:

Observaciones

b Cuenta Linea de Accidn Importe | Ejecutado | Transf. L Etapa Ejecutar Prov./Mac.
PLAN DE MEJORA DE
LA ESCUELA En proceso de| 5
116943020 SECLINDARIA - HORAS $15,3958,00) §2.500,00/22/12/2011 [24j12/2011 carga (ESC) (v} Ir Wer (1)
INSTITUCIOMALES
ACCIONES DE En proceso de| 5
13834180 e Beene | § 4-800,00|  § 4.800,00(12/07/2011 15/07/2011 Carm (£50) @ ver (1)

Al ingresar, en la franja superior de la pantalla, se encuentran tres
recuadros:

Ejecucién de transferencias Lista de acreditaciones
Transferencia (1) Resumen (2)
Etapa: Acreditado (1) 4 2500,00
Resalucidn: INT - 38572011 Ejecutado (0): % 0,00
Lineade accion:  PIIE PROGRAMA INTEGRAL PARA LA IGUALDAD EDUCATI¥A Saido: $ 2500,00
Cuenta: BE538TT
CUE/Anexa: 0609499,00

(3) Comprobantes

ByS: 0,00 RRHH: § 0,00 Devoluciones: ¢ 0,00

Agregar RRHH Agregar ByS Agregar Devolucidn

El del lado izquierdo contiene informacion sobre la transferencia (1),
destacandose el numero de la Resolucién del Ministerio de Educacién que
autorizé la transferencia.

En el recuadro de la derecha se encuentra un resumen (2) con el balance
de la ejecucion de los fondos. En él se informa el monto total acreditado,
el monto ejecutado que representa la suma de los comprobantes que
fueron ingresados a esa rendicion, y el saldo pendiente a rendir.

Debajo de esa informacion, se encuentran las opciones disponibles para
comenzar la carga de comprobantes (3).

Para ingresar comprobantes se debe distinguir entre tres tipos diferentes
de gastos: Bienes y Servicios, Recursos Humanos y Devoluciones. El
concepto bienes y servicios incluye servicios no personales, que sirven
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para el funcionamiento de un ente, como por ejemplo el transporte,
fotocopiado, etc. Respecto de los bienes se consideran tanto los de
consumo como los de capital. Los gastos en recursos humanos son
aquellos que se realizan como retribucion de un servicio personal,
comprende el pago de horas institucionales, asistencia técnica,
honorarios, tutorias, etc. Las devoluciones se cargan en el sistema
cuando existe un sobrante de efectivo que va a ser enviado nuevamente a
una cuenta del Ministerio de Educacion.

Carga de un comprobante de Recursos Humanos

Cuando el comprobante a rendir sea un gasto en Recursos Humanos se
debera seleccionar la opcién “Agregar RRHH".

Comprobantes

By9: § 0,00 RRHH: § 0,00 Devoluciones: § 0,00

Agregar RRHH / Agregar ByS Agregar Devolucidn

Una vez alli, se visualizara la pantalla de carga del comprobante, en la
cual se deberan completar los datos solicitados, que se explicitan debajo:
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Ejecuciones de Recursos Humanos

Ikem N2

Tipa ¥ M de Comprobante: Elija uno -
Mo de DNI:
M de CUIT [ CUIL:
Apellido v Mombres:
Cantidad de horas:
Ferha desde:

Fecha hasta:

Detalle
Importe §: Tatal ¥
Total del comprobante $:
Zargo o Funcian:
Cbservaciones generales: P
Guardar Cancelar

Item N°: numero correlativo asignado automaticamente por el sistema.

Tipo y N° de comprobante: deberda escogerse de la lista desplegable, el
comprobante que se desea ingresar pudiendo ser una factura B o C,
recibo manual, un recibo de haberes o un viatico.

N° de DNI: corresponde al nimero de documento de la persona que
realizo la prestacion.

N° de CUIL / CUIT: la clave Unica de identificacion laboral/tributaria de la
persona que realizd la prestacion.

Apellido y Nombres: de la persona que realiz6 la prestacion.

Cantidad de horas: se refiere a las horas trabajadas por dicha persona.

Fecha desde / Fecha hasta: se debera reflejar el periodo trabajado.

Detalle: descripcidn de la tarea realizada.
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Importe: del comprobante ingresado, en caso de rendir el mismo en
forma parcial, se debe escoger dicha opcién en la lista desplegable
adyacente.

Total del comprobante: solo deberd completarse en el caso de que el
comprobante sea rendido en forma parcial, en tal supuesto se debe
ingresar el monto total del comprobante a los efectos que el sistema
realice las validaciones correspondientes.

Cargo o funcién: de quien realiza la prestacidon, que debe ser acorde a lo
autorizado por el programa nacional de acuerdo a sus objetivos y
lineamientos.

Observaciones generales: es un campo habilitado para hacer aclaraciones
necesarias.

Una vez ingresados todos los datos enunciados del comprobante se
debera presionar el boton “Guardar”, lo cual deja disponible el sistema
para ingresar un nuevo comprobante.

El item ingresado se reflejara en la parte inferior de la pantalla:

A
] . .. .
Recursos Humanose| Bienes y Servicios Devoluciones Todos

Tipo de Mo de Monto

id | Item Mombre  Comprobante Comprobante Ejecutado
1014) 1 |Laura Molinas Factura C | 0001-00005656 $ 2.000,00 Honorarios Dicembre 2013

Desde alli se podra editar o eliminar el comprobante en caso de ser
necesario, ingresando a las opciones disponibles a la derecha del
comprobante.

Carga de un comprobante de Bienes y Servicios

Cuando el comprobante a rendir sea un gasto en Bienes y Servicios se
debera seleccionar la opcion “Agregar ByS”.

Comprobantes

ByS: 0,00 RRHH: § 2000,00 Devoluciones: $ 0,00

Agregar RRHH [ Agregar ByS / Agregar Devolucién |
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Una vez alli, se visualizara la pantalla de carga del comprobante, en la
cual se deberan completar los datos solicitados:

Ejecuciones de Bienes y Servicios

Item MO

Tipo v M® de Comprobante: | Eliia uno v -
Fecha comprobante:
M2 de CUIT:

Razdn Saocial:

Detalle de la compra

Irmporte § Total ¥
Taokal del comprobante $:
Chservaciones generales: &
Guardar Cancelar

Item N°: numero correlativo asignado automaticamente por el sistema.

Tipo y N° de comprobante: debera escogerse de la lista desplegable, el
comprobante que se desea ingresar pudiendo ser una factura B o C,
Declaracion Jurada, ticket fiscal o Boletos Escolares. La Declaracion
Jurada se debera utilizar en los casos que por alguna razén objetiva no se
posea ninguno de los otros comprobantes.

Fecha del comprobante: se debera indicar la fecha de emisidn de la
factura o comprobante.

N° de Cuit: del proveedor al cual se le realiza la compra.

Razon Social: nombre legal del proveedor.

Detalle de la compra: descripcidon de la compra realizada.

Importe: del comprobante ingresado, en caso de rendir el mismo en
forma parcial, se debe escoger dicha opcién en la lista desplegable
adyacente.

Pagina 19 de 29



Ministerio de
Subsecretaria de Coordinacion Sistema de Transferencias de Educacién

Administrativa Recursos Educativos . , .
Presidencia de la Nacidon

Total del comprobante: sélo debera completarse en el caso que el
comprobante sea rendido en forma parcial, en tal supuesto se debe
ingresar el monto total del comprobante a los efectos que el sistema
realice las validaciones correspondientes.

Fecha presupuesto: En el caso que el monto del comprobante sea mayor
a $5.000 es necesario sefalar la fecha del presupuesto solicitado al
proveedor elegido.

Observaciones generales: campo habilitado para hacer aclaraciones
necesarias.

Una vez ingresados todos los datos enunciados del comprobante se
deberd ejecutar el botdn “Guardar”, lo cual deja disponible el sistema
para ingresar un nuevo comprobante.

El item ingresado se reflejara en la parte inferior de la pantalla:

Recursos Hurmanos Bignes v Servicios Devoluciones Todos

Tipo de Me de Monto

id Item Razon Social Comprobante, Comprobante Ejecutado Detalle de la compra
2§ |Desicco Ticket fiscal 0002-00003635 4 450,00 |&rticulos de Libreria

De la misma manera que en Recursos Humanos, desde alli es posible
editar o eliminar los comprobantes ingresados.

Es importante sefalar que la carga de comprobantes de una acreditacion
puede ser interrumpida en un momento para continuarla luego. Los
comprobantes permaneceran en el sistema siempre que hayan sido
guardados.

Carga de Presupuestos en Bienes y Servicios

Es importante tener en cuenta que en el caso de que la factura sea por un
importe superior a $5.000 se debera solicitar presupuestos al menos a
tres oferentes diferentes, para poder seleccionar el mas conveniente. Se
deberd tener en cuenta que la solicitud de las cotizaciones debe respetar
las mismas condiciones hacia todos los oferentes.

Toda la documentacion de respaldo que acredita dicho proceso de

adquisiciéon debera archivarse en el legajo donde se archivan las
rendiciones.
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En los casos donde se cargue una factura por ese valor o mayor, se
desplegard debajo del comprobante cargado una opcién en la cual se
deberan completar los datos de los dos oferentes no contratados:

Presupuestos
(Solo debe ingresarlos si el importe rendido es mayar a $3,0000
Presupuesto 1

M2 de CUIT:
R.azdn Social:
Fecha presupuesto:

Importe $:
Presupuesto 2

M2 de CUIT:
F.azdn Social;
Fecha presupuesto;

Importe 4

Guardar Cancelar

En el supuesto caso de que por alguna razén objetiva (por ej. que no
existan tres oferentes de lo que se desea adquirir) no se puedan pedir
tres cotizaciones, se deberd completar en el campo observaciones la
justificacidn de dicha imposibilidad.

",

.

Observaciones generales: i

Presupuestos

Cabe aclarar que la obligacién de cargar presupuestos de respaldo para
compras mayores a $5.000 solo se solicita para comprobantes de gastos
en Bienes y Servicios.
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Rendicién de un comprobante en forma parcial

La rendicion parcial de un comprobante se utiliza cuando contamos con un
solo comprobante que contiene gastos que deben ser cargados por
separado. En estos casos el sistema permite la posibilidad de cargar el
mismo comprobante en dos acreditaciones distintas, rindiendo un
porcentaje en una y el restante en otra. Esta posibilidad debe respetar la
elegibilidad de gastos definida por cada linea de accion. Para realizar esta
accién en el sistema es necesario indicar que se trata de una rendicién
parcial cuando se esta efectuando la carga de dicho comprobante:

Ikerm M2
Tipo v N de Comprobanke: | Factura C v ooz - 00000363

Ne de CLIT § CLIL; 20291654984

Apelido v Nombres; 320 Fernands

Cantidad de horas: €9

Fecha comprobante: 16f02/2014

Honorarios Febrero

Detalle Bt
Importe &: S00 _F'arn:ial |
Tokal /
Toktal del comprobante 4 1000

Zargo o Funcidn;

Ohservarciones generales; S

Al completar la opcién “importe” se debe cargar el monto que se desea
rendir en la presente rendicidn. Luego, se selecciona la opcion “parcial” y
en el campo “total del comprobante” se debe indicar el total real del
comprobante. De esta manera sera posible volver a cargar los datos de
dicho comprobante (Tipo y N° de comprobante, fecha, N° de CUIT vy
Razon Social) en otra ejecucidon y rendir el monto que quedd pendiente en
la carga anterior.

Esta posibilidad se encuentra disponible tanto en las cargas de Bienes y
Servicios como en las de Recursos Humanos.
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Carga de Devoluciones

Para cargar las devoluciones en el sistema se debera seleccionar la opcidn
“Agregar Devolucion”.

Comprohantes

ByS: 4 450,00 RRHH: $ 2000,00 Devoluciones: 4 0,00

Agregar RRHH Agregar ByS Agregar Devolucion 4

Una vez alli, se visualizard la pantalla de carga de la devolucién, en la
cual se deberan completar los datos solicitados:

Devolucion de Fondos

Ikem N2

Fecha de devaolucion:

Chservaciones: P

_ - .
Cuenta Bancaria: | Elija uno

Importe $: =0.00

Guardar Cancelar

Item N°: numero correlativo asignado automaticamente por el sistema.

Fecha de devolucién: fecha en la que se realizd el depdsito de dinero.

Observaciones: campo habilitado para hacer aclaraciones necesarias.

N° de Cuenta Bancaria: hace referencia al N° de Cuenta del Ministerio de
Educacién de la Nacién donde se deposito el dinero.

Importe: indicar el monto devuelto.
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Una vez ingresados todos los datos enumerados anteriormente, se debera
presionar el botédn “Guardar”, lo cual deja disponible el sistema para
ingresar un nuevo comprobante.

Asimismo, el item ingresado se reflejard en la parte inferior de la
pantalla:

Recursos Humanos Bienes v Servicios DE'I.I'D|LJCiDr'|ES/ Todos

Fecha
id Item Devolucion MN° de cuenta Banco Sucursal Monto Deyuelto

1016) 3 |03/02/2014 CA-4978/75 BAMNCC NACION MEMDOZA $ 50,00(Editar  |Eliminar

Como en los casos anteriores, aqui es posible editar o eliminar la carga de
la devolucion.
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2.4 Exportacion a Excel

Existe la posibilidad de visualizar la totalidad de los comprobantes
cargados sin que estén agrupados por tipo de comprobante. Esta opcion
se encuentra en la parte inferior de la pantalla, junto con las pestafas
donde se listan los comprobantes cargados. Se debe seleccionar la opcion
“todos” y alli se encontrara la totalidad de comprobantes ingresados hasta
el momento:

Ejecucion de transferencias Lista de acreditaciones
Transferencia Resumen
Etapa: En proceso de carga {(ESC) Acreditado (1) $ 2500,00
Resolucian: INT - 385,/2011 Ejecutado {1 $ 2500,00
Lineade acrisn: ~ PIIE PROGRAMA INTEGRAL PARA LA IGUALDAD EDUCATIVA Zaldo: $ 0,00
Cuenta: BBS3BTT
CUE/Anexo: 0609499,/00

[ Presentar Rendicion |

Comprobantes

ByS: 4 450,00 RRHH: § Z000,00 Devoluciones: $ 50,00

Recursos Humanos Bienes y Servicios Devoluciones Todos /
Tipo id Monto Ejecutado Fecha
RRHH 1014 4 2,000,00 25(12/2013
BvS 1015 4 450,00 03/02/2014
Dev 1016 450,00 030212014

* Pagina actual Todo Primeros 100 | Exportar a Excel |

Asimismo, esa informacion puede ser exportada a un Excel, seleccionando
las opciones que aparecen debajo de los comprobantes. Esto brinda la
posibilidad de trabajar con los datos cargados en una planilla de calculos
o imprimir las listas para control personal.

* pPagina actual Todo Primeros 100 | Exportar a Excel |
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2.5 Cierre y Presentacion de la Rendicion

Una vez que se haya rendido el total de la acreditacién, y el estado de
ejecucion se encuentre en cero, se podra proceder a presentar la
rendicion a la Jurisdiccidon Provincial. La rendicidon consta de la planilla de
relacion de comprobantes y de la realizacion de una encuesta que sera
requerida por el sistema. Esta encuesta dependera de cada linea de
accién y sera obligatoria en los casos en que se habilite en el sistema.

Para presentar la rendicidon a la Jurisdiccién Provincial se debe ingresar a
la acreditacién en cuestidon y seleccionar la opcién “Presentar Rendicion”
que aparece debajo de los datos de la transferencia. Esa opcion es visible
Unicamente si el saldo ejecutado es igual a cero:

Ejecucion de transferencias Lista de acreditaciones
Transferencia Resumen

Etapa; En proceso de carga (ESC) Acreditado (1) $ 2500,00

Resolucion: INT - 385/2011 Ejecutado (1) $ 2500,00

Lineade accion:  PIIE PROGRAMA INTEGRAL PARA LA IGUALDAD EDUCATIVA Zaldo: % 0,00

Cuenta: 6653877

CUE/Anexo: 060949900

Presentar Rendicidn -
e,
Comprobantes
By%S: § 450,00 RRHH: § 2000,00 Devoluciones: § 50,00

Una vez elegida dicha opcidn la rendicién cambia automaticamente de
estado quedando disponible para que la provincia la analice. La etapa de
rendicion en este caso es “Cerrada, disponible para ser aprobada (ESC)”.

Cuando la rendicion se encuentra en esta etapa, no es posible eliminar o
modificar los comprobantes ya ingresados. Solo se podra realizar alguna
modificacidén a la rendicidn si ésta es rechazada por el Operador Provincial
a los fines de que la escuela la corrija. En ese caso, la rendicidén aparecera
con una cruz roja siendo su estado “Ejecucion rechazada por Operador
(PROV)":
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Fecha Fecha Observaciones
Cuenta Linea de Accion | Importe | Ejecutado | Transf. = Acred. Etapa Ejecutar Prov./MNac.
Joross
6943020 $9.000,00 4 9.000,00[15/07/2011[20/07/2011| rechazadapor |3 Ir Wer (9

JLMEMILES - PTE.

MESTOR KIRCHNER Operador [PROY)

Impresion de Planilla de Rendicion de Fondos Institucionales

Una vez finalizado este proceso en el sistema, se procede a imprimir la
“Planilla de Rendicién de Fondos Institucionales”. La misma se imprime
por triplicado a los efectos de que dos ejemplares se eleven al Ministerio
Provincial y el otro se archive en la institucion educativa.

La opcion imprimir se encontrara disponible en Ejecucion de Gastos, en la
columna “Ejecutar”. Como se muestra en la siguiente pantalla, se vera el
estado de cada rendicidn, dejando disponible la opcién de “Imprimir”
cuando estén en el estado “Cerrada disponible para ser aprobada (ESC)":

Fecha Fecha Observaciones
Cuenta Lineade Accion Importe  Ejecutado | Transf.  Acred. Ejecutar, Prov./Mac.
PIIE PROGRAMA Cerrada,
INTEGRAL PARA LA disponible para |, et |
BES3577 TGUALDAD $ 2.500,00 4 2.500,00(29/04/201 1 |30/04/2011 ser aprobada \;} Irorimir Ver (2]
EDUCATIVA {ESC) w
'\

La planilla que extendera el sistema contiene todos los datos de la escuela
y constituye un resumen de los comprobantes ingresados (ver Anexo).

Una vez que la escuela haya presentado la rendicidn via sistema e
imprima el formulario para enviarlo al Ministerio Provincial se considera
finalizada la etapa correspondiente a la escuela. La escuela sélo volvera a
intervenir en ella en el caso de que exista un rechazo de la rendicion en
alguna instancia, y se le solicite la correccién de la misma. Luego, la
rendicion debe pasar por los siguientes actores en la Jurisdiccidén
Provincial y Nacional para llegar a su aprobacion definitiva.
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Planilla de Rendicion de Fondos Institucionales

Planilla de Rendicion de Fondos Institucionales

Mimisterio de
Educacion
Presidencia de la Macidn

Tipo y §* ca Resolucikin:

Facha:

| e ce Renacion:

&- DATOS DE IDENTIFICACKSN DE LA ESCLUELA

CUE:

Hombre:

Diomiciio:

Liocalidad:

| Provine:

B DATOR DEL AESROMNBARBLE DE LA INETITUCES

Apeilido y Nomibre:

DI

| cange:

G- REMDICEON DE APGRTES PARA BIENES v SERWICIKNS

Me | Tipo
Item | Comprobants

Ne
Comprobants

CIWAT

Razon Soclal

| Dietalle Compra

Cantidad de
Presupusste

Imports
Total

0Bs

- RENDICION DE APGRTES PARA GASTOS EN RECURSE HUN

B

we | Tip
IIBmI Comprobants

Py
Comprobants

UGN

Dl

Apslllde y Hombre | ©

Pricrais

Tunclon'Categs

de Horas

Desde | Hasta

Cargo

cuLC Trnngron by Tuwlesl

E- DEVOLUCIONES [E DINERD EN EFECTIVD

Facha

[
ltem | Depasito

Cusnts

R

Rurarsal

Imports Total

| F-romaLes

|  Total Rendido (C + D+E) -

Total Recibido :

Saldo :

Direccion General de Adminisirackan y GesSon Financiera

1oe 2

Bl que suscribe Infiorma que los dabos consignados son comectns v tienen caracter de Declaracion Jurada. La dofumentacion respaldatona sera resquartdad de acuendo 3 13

nomativa wgente.

Firmss y Salle de la Misima Avionicad Escolar
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Ministerio de
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Esta planilla no debe ser presentada por la Institucion Escolar, sino que
debe ser presentada por la Jurisdiccién Provincial.

Ministerio de

Educacion
Presidenca de la Nacidn
Rendicion Escuelas - Consolidacidn Provincial
Prowvincia: Tipo y N* de Racolslsn: | Fecha:
Linsa de Apoion: | Monto Transferido Total:
CUE Wombre Escuela Fecha Rendicion | Transfenido Rendida Total Saldo Observaciones
Total Transferido Total Rendiciones Anteriores 15388 00] Total Rendicion Actual 0.000,00 Saldo

Los que suscriben informan que ks datos consignados son comectos v fiene caracter de Declaracion Jurada, quedando la documentacion respaldatoria en guarda de la
jurisdiccion y pudiendo ser requerida por las autoridades pertinentes.

Firmia y Selio del Referenie Provindal

Fima y S=lio de la Auioridad Compsetenbe Provincis
segun Momativa intema)
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